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adguien  valores  securdarics  paa la
imesligacion  comercial y. economica y
hace pate de kb misionalidas da s
Ermided. La consenvacion botal da s
subsere documental se reaizard en o
1 formata onginal &0 &l que sa produzca s
i documeniecibn  ses  esta  fisica o
! | electiinica Los bempos de retencion se|
! | deben aplicar a partir del cierme defintive
| -| dal expadients cada ano lisce!. Firalizads
1 | =u fliempo de retencian en el archivo cenral
!- I35 documentos pasarsn & un mess degital
i 1 | para garentizer 3 pernavencia de los
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QOFICIALES
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DE WEHICULOS
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MiA

Los  hisloriales  de  wehiculos son
documenio que ewicencian la gastion sl
parque automotor qua poses @ anfidsd)
coma  sU o mantanimianio ¥ gestionas
realizadas en el marco del Cadigs Nacional
de Transito. Los dooumentos tienen valkoms
administratvas v fiscalas, pare no
B3quUlaren valres secundarias. al hinalizar
gu tismpo de retencién en e Archive
Cenral s documentos se¢ deben eliminan
laniendo  en  cuenia gQue o8 wakres
adninisratives finalizan y no adouieren
mayar impotancia de  bpo r:_s1ujr-c:.."
centfics o cufuwal ya que &slos, siren
omo referentes temporales  (iles  salo
meaniras astan wgentes. Los lliempos de
retencidn g2 cuenlan a parlr del ciere
definiive del expediente 0 cocumanta de
Iraslado ventd o enlrega dal w=hiculo. La
eliminacian =e debe hacer conforme a lo
estpulade B0 el ariculs 28225 del
Decrelo 1020 de 2015 del Mimslarno de
Culiurs

Bancos tqn'rﬂnnlﬁglu.:: de series y subseries
documentales

Barco Terminokigico

FLF

GE0-GD-CP-001
GESTION
DOCLIMENTAL

PB

HiA

.[consenacion  tolal”

Sucsena documeantal reglamantada po la
Ley 594 de 2000 y Decreto 1080 de 2015
aticulo 28258 Los  instnumentos
archivisticos san  marrameentas  con
propasitos  aspacificns, qus benen  por
obyelo spovar el adecusdo desaralls e
implementacion de [a geslion documental
Los Bancos Teminaldgicns 500
instrumeantas archivistcos apropiadas para
estudiar los sislemas lingdislioos de las
entidad v del seclor de la administracian
plitlica, asl misma, brnda micmacien de
la gastidn documental gara la mreeslgacion|
archivistica. Por lo cual, e considera una
subsorie  de  consanacion  lolal.  La|
de la  =ubserie
documental se realizas en el formato
orignal a0 &l gue s podiece e
documantacién 248 &sla ligica o)
alectninica. Los liempos de retencidn se
cuentan a partir dal cieme dafinibvo del
axpadiania con la promulgacien de un
ruevd nelurmento archndslios.
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Sub=erie documental reglamentada por ka
Ley 594 de 2000 v Decretn 1080 de 2015
aficuln. AHILE Los  Instumentos
archivisticos Ban herramientas con
preposiios  especifioos, gue benen  por
obietn apoyar @l adecuads desamollo a
impiemantaciin da la gastitn documental.
La . documenlacion  sdquere  wsiores
secyundanios  apropiados para estudias al
contexin de la produccsin  documental
erfidad. De manera que & considera esla
suhsara, da  consenmcitn  documeantal
dados loz apores informatives de |a
imnestigacien documental ¥ archivistica, La
conservacionda la subsare documental g&
realizam en & formaln onging! en & que s8
produzcs |3 documentacdn ses asia fisica)
o0 eleslidnica. Los bampos de melencian ELH
cuantan & partir del cama dafnitve dal|
expedienle con la promulgacidn de un)
ruevn instrumends archedslico Finallzadui
=4 llempa de retencsdn an &l anchivo cenlral|
pasaran a un medio digial para garanbzar,
la permarencia oa los documentos & o
large dal tiempes, ya gque consliluyen el
patrimoenio documerntal.

Subsens documentsl reglamenisda por 18
Ley 554 de 2000 v Decrete 1060 de 3015
aticule 28258, Los w#isiumentos)
archivisiicas  son hemamsantas can
propasdos  especiicos, que liensn  por
obyete asoyar el adecusdo desamoio o
implamentaciin de |la gestian documantal
La cocumanacion  adouiara  valoras|
gacundanss apropiados pam esludiae s
adminstacian de E] produccion,
documantal entidad, Us menera gua 56
oonendara esla subserie de conseracion)
decumantal dados Ins agones infomativas)
de  la  investigacsdin  documental
archivisiica. La conservscion dofal de |a)
=ubzana documantal se raalizard en &l
farmalo origeal et el gue s& produzca 18|
documenlacion  sea esla fisica o
alecténica, Les tempos da ratencidn s
cuanlan & ganir ded gcieme definilivo del
wpedernte con la promuogacion de un)
e mstremanta anshedsticn,
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Modedo de requisitos para documentos
electrinicos
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Flan natilucional de Archives PINAR
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PROGEDIRIENTO TRD

Finalizada su tiempo da relencitn en al
archive canfral los Socumentos pesscan al
un mednc digtal para gaanlizar la
pemaneancia de los documentos a ko lago
del tempa, ya  que constiben el
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Supsena documental reglamentada por la
Ley 594 de 2000 y Decrelo 10BD de 2015

amiculo 2.68.258.  Lles  msirumentos
archivisbicos son hermamsntas can
propsitos  aspacfices, que tenen por

obyeto apoyar el adecuado desarolic &
implementacdn de la gestion documental
La documentacién  Adquars  wvalores
gacundenios dada su  ulilidad  en el
desamolly de la Polilica de Gestion de
Documentas Elecirdnicos instiucionsd. La
consanackin  lotal e la subsarie
documertal se realizard en el fomato
orginal en el que 53 produzce I8
documentasion gea  edfa  figica - o
ehecirorica Los tiempos de melencidn s&
cuantan 8 patir del cieme definiive ded
expediente con la promulgacion de una
nua varsian. Finalizado su temps de
reiencién  an el achivo cenlral  los
documnenios se consanan  lolalmenta y
pasatan a un madio digtal para garantizarn
la pearmanencia de los documendos a ko
largn del liempa, ya que constiluyen el
patrimonic documental

Supsena documental reglamentada por ks
Ley 594 de 2000 y Decrelo 1080 de 2015
articulo 28258 conformada par los
instumantas archivisticos qus plasman s
plaraacion 8 la funcidn archrdslice en
anliculacion con ke planes ¥ proyeclos
estralégicas  de  las enlidades La
documentasian adquirra waloras
secundanos dedos los agores nlfomalbvos
de la  imesligacion  documental
archivistica, La conservwcon fodal de la
subsene documantal s realzard en al
formats ongnal en &l que g2 produsca |a
documentacion  sea  esta fisica o
alactrdnica. Los tiempos da relancidn sa
cusntan a parir del cierre definiliva del
expedienie con la promulgacion de una
|nueva verzion. Fmalizase su bempo 92
ralencion en el achivo cenbial Jos
documenios pasardn a wn medic dgial
para garantizar la pamanancia 98 |os
ldocumentos & lo lago del biempo, ya que
| eonslibryen el patren onio documental
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Subserie documental reglamentada por la
Ley 594 de 2000 y Decrelo 1080 de 2015
aticule 282658 Subsene documents!
inlagraga por los Instrumeanlas archivislicos
gue establecen los componentes de s
Gastion Documertal, desde la planesciin,
produccion, gesbsdn, tramie, organzacidn,
Transferencias y disposicién final de los
documnentos. La documentacion adguiens
walores  secundancs  Adouiere  wvaloras
pecundarios de lips NSlonco ya que e
evidencia la planeacian y sjecucion de las
actvidades -ercaminadas al desamolic &)
Implamantacion de 08 oo procesos de lia
pestion documenial. La conservacion botal
g la subseric documental se realzard &0
el formats onginal en & que 88 produzca la
documentacion  sea esta fisica o
elgcirinica Los bempes de retancidn s
cuentan a patir del cere definilivo del
epedanta con A premaugacion de una
roava wergion. Finalizsdo su lempo de
etencan en e archivo cemral los
documentss pasaran a4 un medis digital
para garantizar ks pernanencia de los
documentzs 3 lo klarge dal bampa, ya qus
constitupen &l palrimanio documerdal.

Subzene documental reglamentada por i3
Ley 584 de 2000 y Decreto 1080 de 2015
articule 2.8.2.58 Son listados de series y
subsanas documaentales en el cus 5a)
Identilican sus condiclonss de BooRes
reslriccidn. La documenlacdn adguiers
wlores secundarios e tipo histérnco ya
e nomalizan ¥y regulan ks nivelas os
s20250 4 la informacidn da la Entidad, para
fines de imestigacion y estudios teomces,
La consermcion ol de la subsens
documentsl =5 reslizard en el formabo
original  en el gue se produrzca &
documantacion sea osta fisica o
elecitnica Los bampaes da relencion &5
cuenlan a patir del cere definilivo del
mpadente con @ promulgacion de
nusyn Instnuments archnistico. Finalizago
s fiem po ce rebencian en el archive cendrl
los documentss pasaran & un meso digital
paa garanlizsr la permanencia de oz
documentos @ o lkrgo del Bempa, ya que
constituysn &l patimeonio documantal.
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11410| &7 | 22 |0 Tablas de retencion documental GSO-G0-PR-004 | 2 i X B HiA Pl ,E"Uhs,::::u;zgmé e W”E
«  Tahiss de ratancidn documantal exceL vroF | PARA CONTROL a:ium 2;-25& ﬂgﬁfﬁuwﬁuﬂ;
»  Maladologia de impiementacién TRD FOF DE REGISTROS ¥ s ; d =
y o et nad APLICACION DE T e e
- ::réf;.:::c[;;;;z:ﬁz? en &l Regeslro Unico EOF LAS TAELAS DE | mediante  los  cuales =8 regsta s
»  Aclo adminsiretive de aprobackén FOF RETENCION I ::!:r\m; :':U]I:;lz-:l?:s };Eh-:::if_::f
»  Comunicaconss oficialas FROF DOCUMENTAL ‘ Docunental de una ri:-ltk:.'sd. Al ser el
+« Concepins téocncns FaF DEL FRA | instrumento  archivistico qua raflaja la
* actas de masa de mbajo POF I r-:rmimcil‘m documardal @a la  Entidad,
* Actas de precdn il evaluadoe de doCUmenos FOF | LR e A )l e )
1 niglonco, ya que es fuenle primaria para
*  Acta Comild Evaliador de documentos POF | |los imvestigaderes v astudosos de g
®  Cartficado convaldacitn de TRD POF | |archidstica, asl como  para  guienes
| |consullen  con - fines: becnicos. © La|
. lconservacion  total de - |3 supsene
| |documantal e realizerd e el Tormals
= | |original en & gue =e pmodizca A
!v:'.nmmenlnl:-lc'ln 83 &sta fisica o
|electrdnica. Los liempos de retencidn se
|cusntan & partic gal ciema definitive del
|ewpedierde con la promulgacain da una
irﬂuewﬁ version. Fnalizade su tiempo de
. |retancion en el -archiva  cenlral  los
1 |documanins pasaran & un madio digitsl
1 para gorantizar la permanencia - de os
| |gocumantos & lo lago del bemes, ya que
| |constibuyen el painmonia dosumeantal.
1410 67 | 25 |0 Tablas de valoracion documental A 2 a X ! PR A Hi, {f:ggé“fdiﬁwzﬂn';;i?m’d;ﬁ:z
= Tabls ga Valoracidan documantal EXCEL Y POF | |atcula 2B258 Los  instumento
= nventano en sa estado natueal HTHL ; 1 ‘archivisticos son heramientas  con
2 A | 1 |propdetos  especificos, gQue fienen  por
Hislorla Inatitucional P | 1 jcbjelo spoyar el adecuado desamollo &
| + Aclo admnistrativo de aprobecién de las e ; igpmrgoﬂ;::r:;“ LT SR
| TVO. Taly) aaq-_.uuefu ; 'n:fllbrl:s
| e T O S e secundanos para la memaria institucional
| L | > La consermcian tatal de la  subsans
| * Conceptos Tacnico. AL aocumanial se restzard en el formale
* Actzs de mess de trabajo PLE criginal en el gue e produsca da
&« Actss de Precomité  Evaluador  de FOF dL'IIZ?.II":IE!ﬂEIL‘ir.‘II‘I seE esta fisica o
documenios slectidnica, Los tiempes de retencion e
«  Actz Comité Evauador de documentos FOF {;u!::'lzgnﬂa L2l Idal m”f d".".-'“Hi:'; -
1 =¥ I2mE con L praomuigacion un
« Cerlficados convalidacion da.:l"ul'D. FOF B T e o o
4 MB!C«:IDHJ;IEI:IB I'T!FI'IE'.'IBI'!I:EII:--DI'I. ; el su bempo de retencadn an el archive cergsal
L] E_:arl.r!'lc-a-:lns da inscnpcidn en el Registro FOF los documentas se consenan tetalmanta v
Lo de Seres Doecumeantales pasaran a un madio dignal para garsﬂ:[z,s.r'
| s parmetencia de loa documentos a la
1 largo del tiempa, ya gue consbtugen el
'r: | i patrimenio decumental
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| » Condral davolucidn :.rrenm‘a:ldnd&rh'estamns EXCEL | ! sa elimina dehidz a que e adquiamsn
! docum entEes I 1 walores gacunderiog, leniendo en cuerila
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